
文学院本科生毕业论文的排版规范
1、毕业论文打印的用纸要求

本科学生毕业论文采用国际标准16开型（19.4cm ╳ 26cm）打印纸或复印纸印制。

2、毕业论文的排版要求
本科学生毕业论文纸张方向为纵向，页边距的要求为：

上（T）：2.0 cm             下（B）：2.0 cm

左（L）：2.0 cm              右（R）：2.0 cm

装订线（T）：0.5 cm        装订线位置（T）：左


其它设置采取系统默认设置。

3、排版格式与用字

文字及图表一律从左至右横排通栏编辑。正文用小四号宋体，标题加粗，全部标题应层次整齐清楚，各层标题均单独占行。
各级标题的层次为：

        第一级标题序号格式：“一、” “二、” “三、” ……

        第二级标题序号格式：“（一）” “（二）” “（三）” ……

第三级标题序号格式：“1、” “2、” “3、” ……

第四级标题序号格式：“（1）” “（2）” “（3）” ……

第一级标题居中放置；第二级至第四级标题序数均空两格放置，序号后空半格接标题内容，末尾不加标点。

段落设置的行距设置为固定值23。
其余设置采取系统默认设置。页脚需要设置页码，小四号宋体加粗，居中放置，格式为：第1页。

吉林大学文学院

本科生毕业论文排版格式范例
说明：1、注释统一改为尾注，小四号宋体。

2、注释编号统一使用方括号的格式“[1]”

3、“开题报告”、“ 指导教师评语”、“评阅人评语”、“答辩纪录”、“答辩意见”、“成绩单”统一用16开复印纸打印（开题报告要双面打印），不随论文装订，学生本人应填写的部分填写清楚后随毕业论文定稿一并交给指导教师。

文  学  院

2007年5月
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